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ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1 10 นาที 1. ผู้ยมืพัสดุ

2. เจ้าหน้าที่พัสดุ

10 นาที เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

10 นาท ี เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

20 นาท ี 1. เจ้าหน้าที่พัสดุ
2. หัวหน้าฝา่ยคลัง
และพัสดุ
3. ผู้อำนวยการ หรือ
ผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย

1. ผู้ยมืพัสดุ
2. ผู้รบัผิดชอบพัสดุ

ผู้ยืม/ผูส้่งคืนพัสด ุ

20 นาท ี ผู้รับคืนพสัด ุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

20 นาท ี ผู้รับคืนพสัด ุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยืม 

3. 
ไม่อนุมัต ิ

3. 
อนุมัต ิหัวหน้าพัสดุ เสนอความเห็น 

เพื่อพจิารณาอนุมัต ิ

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสดุ กรณีชำรุด/ 
เสียหาย/สูญหาย 

จัดเก็บพัสด ุ

ผูยืมพัสดุกรอกแบบฟอรมใบยืมพัสดุประเภทคงรูป 

ของหนวยงานโรงพยาบาลพาน

เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของเจาหนาที่รัฐ

ของหนวยงานในสังกัดโรงพยาบาลพาน

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
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